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Phu luc Il
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC

u y quy cach thuc hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:
- Khi tiép nhan hé so:

~ +Truong hop ho so du dieu kién tiép nhan thi thyc hién tiép nhan va in Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau
so 01 - Quyet dinh so 750/0b-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh); Phieu kiém soat qua trinh giai
quyet ho so (Mau so 04 - Quyet dinh so 750/QP-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh);

_+ Truong hop ho so chura du diéu kién tiep nhan, can hoan thién ho so thi ban hanh Phiéu hudng dan, hoan thién ho so
(Mau so 02 - Quyét dinh so 750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh);

~ + Truong hop tir chéi tiép nhan ho so thi ban hanh Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so (Mau so 03 - Quyét dinh
so 750/Q0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh).

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day da Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu s¢ 01 - Quyét dinh s6 750/0P-
UBND ngay 21 thang 11 ndm 2024 cia Uy ban nhan dan tinh); Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 04 -
Quyét dinh s6 750/0P-UBND ngay 21 thang 11 ndm 2024 cia Uy ban nhan dan tinh) va kém theo hd so cta céng dan
(trong quy trinh viét gon la “Ho so™”).

- Khi phan cong xt ly hd so, chuyén tiép hd so tir bo phan nay sang bo phéan khac xu ly: Phai ky, ghi rd t€n nguoi
phan cong/nguoi Chuyen tiép, ngudi nhan trén Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so (Mau 04). Pong thoi, phai xir ly
phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, trung khép vaéi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mdu 04).

- Xt ly viéc ding giai quyét ho so:
_+ Truong hop giai quyét TTHC qué thoi han quy dinh: Ban hanh Thong béo xin 16i va hen tra két qua (Mau sé 06-
Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay 21 thang 11 nam 2024 cua Uy ban nhan dan tinh).
+ Truong hop hd so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 1&: Trong thoi han khong quéa 03 ng:::ly lam Viéc, ké,tfr
ngay nhan dugc ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa chuyén den,
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phai ban hanh Thong béo b6 sung, hoan thién lai ho so (Mau so 07- Quyét dinh s6 750/QD-UBND ngay 21 thang 11 nam
2024 cua Uy ban nhan dan tinh); tri truong hop phéat sinh bo sung ho so theo quy dinh phap luat.

+ Truong hop khong dii co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong béo tra ho so khong giai quyét (Mau s6
08 - Quyér dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua Uy ban nhan dan tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau sé 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan, don vi c6 tham quyén dang truc tiép xir Iy,
tham dinh tai cac buéc cua quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh hoic uy quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh théng bao.

- Quy wdc Viét tat trong Quy trinh giai quyét:

+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “MAau sb 01”.

+ Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “MAau s6 04”.

+ Thong béo bo sung, hoan thién lai ho so, viét tat 1a: “Mau s6 077

+ Thdng béo tra ho so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Thdng béo xin 16i va hen tra két qua, viét tat 1a “MAau s6 06”

+ C4c budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”

+ Thu tuc hanh chinh, viét tat 1a TTHC.

+ Uy ban nhan dan tinh, viét tit |a UBND tinh.

+ Phong Hanh chinh va B6 trg tu phap, S& Tu phap, viét tat 1a “Phong HC&BTTP”.
+ Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh, viét tit 1a phan mém Mot cua.



1. Cap lai thé giam dinh vién tu phap

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Trong thai han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan hd so dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap, Giam déc
S6 Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cap lai thé giam dinh vién tu phap.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so dé nghi cép lai thé giam dinh vién tu phap, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cap lai thé giam dinh vién tu phap; truong hop tir chdi thi phai théng bao bang van ban va

néu rd ly do.
So d6 cac o o
bwéc thuc Noi dung cbng viéc bon V'Un.gﬂum Tho glan Két qua thuc hién
hien thuc hién thuc hién
. - Huong dan, kiém tra va tiep nhan ho so. ey
- Nhap di liéu thong tin hd so vao phan| | ~Mauso 0L
B1: mém Mét cira. Ca nhan, Cong chuc | Trong gio |- Mau so 04.
Nhan ho so - Thuc hién s& hoa hd so tiép nhan tai Trung tam hanh chinh ;6Hr(])é;0 tiép nhan da duoc
TTHC. '
B2: 2 A , Y ST A o2 A . . - Mau s6 01.
Chuyén hb Ch,uyer} h,o so (ban giay/dién tir) ve So Tu Ciong chuc tai Trung 04gic - M3u sé 04,
phap xu ly. tam X
SO - Ho so.
Phé?\gcéc‘)n Tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vy hanh Trudng Phong 02 4o mgﬂ :g 8}1
nan cONg | chinh cong tinh va phan cong xu ly ho so. HC&BTTP g X '
xw ly ho so - Ho so.
Xem xét, tham dinh ho so: , - Mau s0 01.
B4- - Truong hop du dicu kién giai quyet thi du - Mau s6 04.
Thim ﬁ‘nh thao Quyet dinh cap lai the giam dinh vién |  Cong chuc Phong 08 ngay - Ho so.
h3 SO} tu phap dé trinh Chu tich UBND tinh xem HC&BTTP lam viéc - Dy thao T¢ trinh va du

xet, quyet dinh; 7 ,
- Truong hop khong du co sé de giai quyet

thao Quyét dinh d& nghi
Chua tich UBND tinh ky




thi dy thao Thong bao tra ho so khong giai
quyet (néu rd ly do).

Quyét dinh cip lai thé
gidm dinh vién tu phap
kém thé giam dinh vién tu
phap/dy thao Thong béo
tra hd so khong giai quyét
(MAu sb 08).

- Xem xét du thao To trinh va du thao Quyét

dinh ctia Chu tich UBND tinh vé viéc cap lai Mggoso 04.
B5: thé giam dinh vién tu phap kem du thao thé - Du tHéO T& tinh va du
Xem xét Dw | giam dinh vién tu phap/ du thao Théng béo o~ [t \ ;
NI n DV N \ 5 thao Quyét dinh cua Chu
thaova | tra ho so khong giai quyét co néu rd ly do; Lanh dao Phong 0,5 ngay tich UBND kém du thao
trinh Lanh | - Trinh Lanh dao S¢ ky To trinh va du thao HC&BTTP lam viéc the eidm dinh vien tu
dao Séky | Quyét dinh dé trinh Chu tich UBND tinh W /%u hae Thona bo
vanban | kém du thao thé giam dinh vién tu phap/du phap/tu thao Thong bar
, A s A o £ tra ho so khong giai quyét
thao Thong bao tra ho so khong giai quyét f A s
(c6 néu 1 1Y do). (co néurG ly do).
- Ky To trinh va dy thao Quyét dinh cia Chu [ M 80,04
B6: tich UBND tinh dé trinh Cha tich UBND ] T()esoirinh A de thio
Ky duyét va | tinh quyet dinh cap lai the giam dinh vién tu Quyét dinh cua Chi tich
chuyén vian | phdp kém dy thao thé giam dinh vién tu ~ \ 0,5 ngay yet ain cu e
. 1z o N . s A A Lanh dao So R UBND tinh kém du thao
thw Sé phat | phap/Ky Thong bao tra ho so khong giai lam viéc L ) A
X < e (or A thé giam dinh vién tu
hanh van | quyet (co néu ro ly do); , han/Thona bao tra hd so
ban - Chuyén vin thu Sé vao s6, phat hanh vin EhAp ong bap ra no so
ban ong giai quyet ¢ néu ro
' 1y do da duogc ky duyét.
_ - Va0 s6 van ban, dong dau; v : , To trinh va du thao Quyét
o rany | - Gt TO trinh va dy thio Quyét dinh caa| Yan PO TUPRE. | | dinh cia Chi tich UBND
van ban | Chi tich UBND tinh/Thong bo tra hé so r?c BT P g g tinh kém du thao thé giam

khong giai quyét kém ho so vé Trung tam;

dinh vién tu phap/Thong




- Lyu trit ho so.

bao tra ho so khong giai
quyet.

Tiép nhan, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng trinh UBND tinh

B8:
Tiépnhan |Trung tdm nhan ho so lién thong, luan Trund tAm 05ngay |-Hoso.
hd sotai | chuyén vé Vin phong UBND tinh dé xir Iy g lam viéc | - Phiéu chuyén.
Trung tam
Du thao Quyét dinh cap
_ . Ao 1 e WA Phong Noi chinh, X lai Thé giam dinh vién tu
B9~ [Phong Noi chinh tham muu, xir Iy 0o so,| ;o = oo upnD | 929 | phag kem the giam dinh
Xir ly ho so | trinh 1anh dao UBND tinh ) lam vi¢c A e Tz
tinh vién tu phap/Van ban tu
choi (c6 néu rd ly do).
B10: Quyeét dinh cap lai thé
Lanh dao , 35 naa giam dinh vién tu phdp
UBND tinh | Lanh dao UBND tinh xem xét quyétdinh | Lanh dao UBND tinh | ¥ 93V | kém thé giam dinh vién tu
; am viéc G A Yy
xem xét, phap/Van ban tu choi (co
quyet dinh néu 10 1y do) dugc duyét.
- Va0 s6 vin ban, dong dau.
g11: | CGul The giam dinh vién tw phap/Van ban . | The gism dinh vien t
e x ttr choi (c6 néu rd ly do) cho Sé Tu phap va 9 0,5 ngay N S
Phat hanh T A X A 2 Van thu AR phap/Van ban tur choi (co
N rung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh d¢ lam viéc A s
van ban A A A A néu rod ly do).
tra két qua giai quyét cho cong dan.
- Luu trir hé so.
A 7 4 ” .- X - M?lu Sé 04
B12: - 0 hog ket qua gial quyet CoOng chirc tai Trong gio | _ Thé gidm dinh vién tu
Tra két qui |~ Tra ket qua giai quyet thua tuc hanh chinh. Trung am hanh chinh phap/ Van ban tu chdi cua

- Két thac hd so trén phan mém Mot cta

Chﬁ tich UBND tinh kéem
ho so.
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2. Thay d0i, b6 sung linh vire giam dinh ciia Viin phong giam dinh tu phap

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Trong thoi han 23 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duogc hf) so hop 1&, Giam dbc S¢ Tu phap xem xét, tham dinh,
thdng nhat y kién véi ngudi dimg dau co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dén tinh quan Iy linh vic giam dinh tu phép,
trinh Cha tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

~ - Trong thoi han 07 ngay lam vigc, ké tir ngdy S¢ Tu phép trinh ho so, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyeét dinh cho phép thay doi, bo sung linh vuc giam dinh. Truong hop khong cho phép thay doi, bo sung linh vue giam dinh
thi phai thong b&o bang van ban va néu r6 ly do.

- Trong thoi han 01 nam, ké tir ngdy dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép thay doi, b6 sung linh
vuc giam dinh, Vin phong giam dinh tu phap thuc hién dang ky noi dung thay doi, bo sung tai S& Tu phap; qua thoi han néu
trén, Van phong giam dinh tu phap khong thuc hién ding ky thay d6i, bd sung linh vuc giam dinh thi quyét dinh cho phép
thay d6i, bd sung linh vuc giam dinh hét hiéu luc.

S0 do cac Pon vi/ngudi | Thoi gian :
bwéc thuc Noi dung cdng viéc vynguo o g-A Keét qua thuc hién
hien thuc hién thuc hién : :
- Hudng dan, kiém tra va tiép nhan ho so. - Mau s6 01.
B1: - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan |Ca nhan, Cong| Tronggio |- Mau s 04.
Nhan hé so' | mém Mot cua. chuc tai Trung tdm | hanh chinh | - H6 so tiép nhan di duoc s6
- Thyc hién s6 hoa hé so tiép nhan TTHC. hoéa.
Chuyén ho o
B2: s Y A , | so (ban | - MAu s6 01.
Chuyén hé g:;gi?r:;) so (ban giay/dién tu) vé So Tu _(IE;)unngg té;:nhuzc tai giﬁy/dién tir) | - M?lu 04,
SO ' vé S6 Tu|-Ho6so.
phap xir ly. ,
Phé?wgc.ﬁng Tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh | Truéng Phong 02 it mgﬂ 22 81
o1 A chinh cong tinh va phan céng xir ly ho so. HC&BTTP X '
xw ly ho so - HO so.
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Tham dinh
ho so

Xem xét, tham dinh hd so:

+ Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét thi So Tu phap giri van ban lay y kién
cia ngudi ding dau co quan chuyén mén
thuoc Uy ban nhén dan tinh quan 1y Iinh vyc
giam dinh tu phap vé viéc Vin phong giam
dinh tu phap xin thay doi, b sung linh vuc
giam dinh.

+ Qua4 trinh xem xét, tham dinh ho so néu
théng nhat y kién véi nguodi dung dau co
quan chuyén mén cua Uy ban nhan dan cip
tinh quan ly linh vuc giam dinh tu phap thi
du thdao Quyét dinh cho phép Vian phong
giam dinh tu phap duoc bo sung thém linh
vuc giam dinh tu phép trinh Chi tich Uy ban
nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh;

- Truong hop khong du co so dé giai quyét
thi du thao Thong bao tra hd so khong giai
quyét (néu rd 1y do).

Cong chuac Phong
HC&BTTP

20 ngay
lam viéc

- Mau s6 01.

- Mau s 04.

- H6 so.

- Dy thao To trinh dé& nghi
Chu tich UBND tinh ky Quyét
dinh cho phép Van phong
giam dinh tu phap dugc bod
sung thém linh vuc giam dinh
tu phap/du thao Thong bao tra
hd so khong giai quyét (Mau
s6 08).

B5:
Xem xét Dw
thao va
trinh Lanh
dao Sé ky
van ban

- Xem xét du thao To trinh va du thao Quyét
dinh cua Cha tich UBND tinh vé viéc cho
phép Vin phong giam dinh tu phap dugc bo
sung thém linh vyc giam dinh tu phap/dy
thao Thong béo tra ho so khong giai quyét
cd néu rd ly do;

- Trinh Lanh dao S¢ to trinh va du thao
Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh vé viéc
cho phép Vin phong giam dinh tu phap
dugc bd sung thém linh vyc giam dinh tu

Lanh dao Phong
HC&BTTP

01 ngay
lam viéc

- Mau s6 04.

- Hb so.

- Dy thao To trinh va du thao
Quyét dinh cua Chua tich
UBND tinh, du thao Quyét
dinh cho phép Van phong
giam dinh tu phap dugc bd
sung thém linh vuc giam dinh
tu phap phap/du thao Thoéng
bao tra hd so khong giai quyét




phap/dy thao Thang bao tra ho so khong giai
quyet cd néu rd ly do.

cd néu rd ly do.

- Ky T& trinh va du thao Quyét dinh caa Chu

- Mau sb 04.
- HoO so.

B6: tich UBND tinh d¢ trinh Chu tich UBND - To trinh va dy thio Quyét
Ky duyét va | tinh quyét dinh cho phép Van phong giam dinh cua Chu tich UBND tinh
chuyén van | dinh tu phap dugc b6 sung thém linh vuc Lanh dao Sé 01 ngay | cho phép thanh Iap Van phong
thw S¢ phat | giam dinh tu phap/Ky Thong bao tra ho so : lamviéc | giam dinh tu phap dugc bo
hanh van | khdng giai quyet co néu rd ly do. sung thém linh vyc gidm dinh
ban - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van tu phap/Thong bao tra ho so
ban. khong giai quyét co néu rd ly
do da duoc Ky duyét.
- Va0 s6 van ban, dong dau: N . , z
- Gui To trinh va du thao Quyét dinh cua T.O t”f]h vaq du théo Quyet
) , s X s dinh cua Chu tich UBND tinh
] Chu tich UBND tinh, du thao Quyét dinh g \ . . . .
B7: . 5 . . : . Van thu So Tu cho phép thanh Van phong
e s cho phép Vian phong giam dinh tu phap . A . . . ) . {
Phat hanh 2 A ., : phap, Cong chtic 02 gio giam dinh tu phap dugc bo
. 3 e dugc bd sung thém linh vyc giam dinh tu \ e .
van ban i A . A . ... | Phong HC&BTTP sung thém linh vuc giam dinh
phap/Gui Thong bao tra ho so khong giai , A A
e Lo o A A - tu phap/Thong béo tra ho so
quyet kem ho so vé Trung tam; Khona giai auvit
- Luu trir ho so. g glat quyet.
] Tiep nhdn, luan chuyén va xa ly hé so lién théng trinh UBND tinh
B8: Tiep ‘ ‘
nhan ho se | Trung tdm nhan ho so lién thong, luén Truna tam 0,5ngay |- Ho so. q
tai Trung | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu ly g lam viéc | - Phiéu chuyén.
tam
. e Dy thao Quyét dinh cua Chu
B9: Xirly | Phong Noi chinh tham muu, xur Iy hd so, 523”%&'?‘8};% 03ngay | tich UBND tinh cho phép Vin
hdso | trinh Lanh dao UBND tinh P tin%] lam viéc | phong gidm dinh tu phap duoc

b6 sung thém linh vuc giam




dinh tu phap/Van ban tir chdi
(c6 néu rd ly do).

B10: Quyét dinh cho phép Vin
Lanh dao N X phong giam dinh tu phap duoc
UBND tinh | Lanh dao UBND tinh xem xét quyét dinh Lanh da_}o 93 ng.aAy b6 sung thém linh vuc giam
. UBND tinh lam viéc . e Lt e b Ao
Xem Xxet, dinh tu phap/Van ban tur choi
quyet dinh (c6 néu rd ly do) duoc duyét.
- Va0 s6 vin ban, dong dau.
- Gui Quyet dinh cho phép Van phong gidm Quyét dinh cho phép Vin
B11: dinh tw phép dugc b6 sung thém linh vuc Vin thu 0,5ngay | phong gidam dinh tu phap dugc
Phat hanh | giam dinh tw phap/Van ban tr choi (co néu bo sung thém linh vyc giam
vin ban | 10 ly do) cho S¢ Tu phap va Trung tam dé lam viéc | dinh tu phap/Van ban tur choi
tra két qua giai quyét cho céng dan. (cO néu rd ly do).
- Luu trix hd so.
- Mau s6 01.
S6 hoa Ké . - Mau so 04.
- S0 héa két qua giai quyet; ) ) - At di 4 5
BL2: |1\ qua gidi quy th tue hanh chinh, | G0N0 _chie tai | Tronggio |- 3, (T €10 B B
Tra ket qua qua giat quy ; " | Trung tm hanh chinh | PLON9 & ' phap

- Két thic hd so trén phan mém Mot cta.

b6 sung thém linh vuc giam
dinh tu phap/Van ban tu choi
cua Chu tich UBND tinh.
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3. Chuyén déi loai hinh Vin phong giam dinh tu phap

Thoi gian giai quyét TTHC:

- Trong thoi han 7 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€ cua Vin phong gidm dinh tu phap, S¢ Tu phap
trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh Van phong giam dinh tu phap.

- Trong thoi han 05 ngay lam vigc, ke tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi cua S¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh Van phong giam dinh tu phap.

So do cac Pon vilngwdi | Thoi gian :
bwéc thuc Noi dung cdng viéc h 'h.gA h rgf” Két qua thuc hién
hién thuc hien thuc hién
- Huong dan, kiém tra va tiép nhan ho so. - Mau so 01.
B1: - Nhap dit ligu thdng tin ho so vao phan mem | Ca  nhan, Céng| Trong gid |- Mau so 04. ,
Nhan ho sor | Mot ctra. , ‘ ’ chuc tai Trung tam | hanh chinh |- HoO so tiép nhan da dugc so
- Thuc hién s6 hoa ho so tieép nhan TTHC. héa.
B2: _ . ; 3 : - Mau s6 01.
z_ x| Chuyén ho so (ban giay/dién ta) vé S6 Tu | Cong chuc tal . M oA
Chuyén ho ohap xir Iy, Trung tam 04 gio Mflu so 04.
SO - Ho so.
Phé?\scfén Tiép nhan ho so tr Trung tm Phuc vy hanh | Truong Phong 02 aic ) mgﬂ zg 8}1
nan conNg | ching cong tinh va phan cong xt ly ho so. HC&BTTP g X '
xw ly ho so - HO so.
Xem xét, tham dinh !16 SO , ) Meflu S(A:) 01.
+ Truong hop du dieu kién giai quyet thi du - Mau s6 04.
B4: thao quyét dinh cho phép chuyén doi loai| A, s : - Ho so.
Thim dinh | hinh Vin phong giam dinh tu phap trinh Chu Corlfccg‘é‘}mo”g ?:m”s?éyc - Dy thao T trinh va du tho
ho so tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. ' Quyét dinh cho phép chuyeén

- Truong hop khong du co s¢ dé giai quyet
thi du thao Thong bao tra ho so khong giai

ddi loai hinh Van phong giam
dinh tu phap/du thao Thoéng
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quyét (néu rd ly do).

bao tra ,hé so khong giai quyét
(Mau s6 08).

- Xem xét dy thao To trinh va dy thao Quyet
dinh cua Chu tich UBND tinh vé viéc cho

- Mau sb 04.
- HO so.

B5: : 2 K a1 - . g - Dy thao To trinh va du thao
Xem xét Dw ghep chuyep doi Ioe;11 hm}l Van,phor}g g:am Quyét dinh cua Chu tich
.+ | dinh tu phap/dy thao Thong bao tra ho so ~ . X , X in -
thao va Kkho Lo 2 A Lanh dao Phong 0,5ngay | UBND tinh vé viéc cho phep
- ~ ong giai quyét o néu ro ly do; A 2 2: A <
trinh Lanh . ~ T o . \ HC&BTTP lamviéc |chuyén do6i loai hinh Van
- v. |- Trinh Lanh dao S& To trinh va du thao . ., . ,
dao So ky X 4 ) .y , . phong giam dinh tu phap/dy
< 12 Quyet dinh caa Chu tich UBND tinh/du thao \ N . s
van ban 2 e LA . e oA thao Thong bao tra ho so
Thong bao tra ho so khong giai quyét co néu KhoNa Gidi quvet c6 néu 16 IV
3 1y do. qo_ 0 gAY y
- Ky To trinh va dy thao Quyét dinh caa Chi [ MU so 04.
B6: tich UBND tinh d¢ trinh Chu tich UBND Ty trinh va dy thao Quyét
Ky duyét va tinh Quyét dinh cho phép chuyén doi loali dinh caa Cha tich UBND tinh
Chuye7n van hmP Va,n p?orig glam du.ﬂ}. fu P hap /Ify Lanh dao Sé 0"5 nga}y Quyét dinh cho phép chuyén
thw Sé phat | Thong bao tra ho so khong giai quyét co néu lam viéc déi loai hinh Vin phong giam
hauhvin \rolydo. R dinh tu phap/Thong bao tra hd
an - Chuyén van thu Sé vao so, phat hanh van so khong giai quyét c6 néu 16
ban. Iy do da duoc ky duyét.
- Va0 s6 vin ban, dong dau; N . , 2
- Gui To trinh va dy thao Quyét dinh cia To trinh va du a0 Quyet
B7: Cha tich UBND tinh cho phép chuyén doi| Van thu S6 Tu cho phép chuvén dai loai hinh
Phat hanh | loai hinh Van phong gi4m dinh tu phap/Gui | phép, Cong chac | 02 gio Vénp IE)(‘)n y A
vinban | Thong bao tra hd so khong giai quyét kém | Phong HC&BTTP puons - & ~

hé so vé Trung tam;
- Luu trir ho so.

phap/Thong béo tra ho so
khong giai quyeét.

Tiép nhdn, luan chuyén va xi Iy hé so lién théng trinh UBND tinh
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B8: Tiép ‘ ‘
nhan ho so | Trung tam nhan h6 so lién thong, luén Truna tam 0,5ngay |- Ho so. q
tai Trung | chuyén vé Van phong UBND tinh dé xu ly g lam viéc | - Phieu chuyen.
tam ,
Du thao Quyét dinh cua Chu
B9: Xirly | Phong Noi chinh tham muu, xit Iy hé so, | 1ong Not chinh, gy sy t‘ﬁh JBND It‘”h cho phep
hdso | trinh Lanh dao UBND tinh Van phong UBND | vige | Chuyen ol Joai hinh Van
' tinh ‘ phong gidm dinh tu phap/Van
ban tir choi (c6 néu rd ly do).
LﬁIBliLIO(;aO nyét dinh cho phép chuyén
UBND tinh | - Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh | =20 d‘i‘ohUBND IQZ ngay | doi loai hinh Van phong giar
xem Xét, tin am vigc d1r'1h :[u pNhaP/Van ban tu (E ol
quyét dinh (c6 néu rd ly do) duoc duyét.
- Va0 s6 vin ban, dong dau.
- Gui Quyét dinh cho phép chuyén dbi loai I , 5
B11: hinh Van phong gidam dinh tu phap/Van ban 9 s Q;u_yet §i1r]h Ch? pheE) Chu_y,en
e a Van thu 0,5ngay | doi loai hinh Van phong giam
Phat hanh | tir chdi (c6 néu rd Iy do) cho S¢ Tu phap va . N ) L e I
I UBND tinh lam viéc | dinh tu phap/Van ban tu choi
vian ban | Trung tam dé tra két qua giai quyét cho cong S néu I8 1V d
dan. (cé néu rd ly do).
- Luu trir hé so.
- Mau o 01.
510 - S6 hoa két qua giai quyét; Cona chic ta T T I\Q/Iau‘stod('mﬁ ho DNGD chuv
; A P S s ] ong chuc tai rong gio | - Quyét dinh cho phép chuyén
Trakétqua | Tra ket qua gial quyet tha tuc hanh chinh. Trung tam hanh chinh | d6i loai hinh Van phong giam

- Két thac hd so trén phan mém Mot cta.

dinh tu phap/Vian ban tir chdi
cua Chu tich UBND tinh.
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4. Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap trong trwong hep thay déi tén gei, dia
chi tru sé, ngwoi dai dién theo phap luat, danh sach thanh vién hgp danh ctia Van phong giam dinh tw phap

Thot gian giai quyet TTHC: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc hd so hop 1€, So Tu phéap c6
trach nhiém xem xét, cap lai Gidy dang ky hoat dong cho Vin phong giam dinh tu phap. Truong hop khdng cap lai Giy
dang ky hoat dong thi phai thdng béo bang van ban va néu ré ly do.

So do cac Don vilngudi | Thai gian :
bwéc thuc Noi dung cdng viéc h 'h.gA h rgr” Keét qua thuc hién
hién thuc hien thuc hién
- Huong dan, kiem tra va tiep nhan ho so. - Mau so 01.
B1: - Nhép dir liéu thong tin ho so vao phan|Ca nhan, Cong| Tronggid |- Mauso 04.
Nhan ho so' | mém Mot cua. ‘ , chuc tai Trung tam | hanh chinh | - H6 so tiép nhan da duoc
- Thuc hién s6 hdéa ho so tiép nhan TTHC. so hoa.
B2: X hA ks . , : - Mau s6 01.
Chuyén hd Ch}Jyer] hp so (ban giay/dién ta) vé So Tu | Cong AChuC tai 02 gio - M3u sé 04,
phap xu ly. Trung tam X
SO - Ho so.
Phé?\gcéﬁn Tiép nhan ho so tir Trung tm Phyc vy hanh | Truéng Phong 01 gio mgﬂ :g 81
o v LA 9 1 chinh cong tinh va phan coéng xu ly ho so. HC&BTTP g X '
xw ly ho so - Ho so.
o - Mau s6 01.
Xem xét, tham dinh ‘ho SO , ] Mﬁu 604
- Truong hop da diéu kién thi du thao Giay - Ho so.
ThRB4:i'nh dang ky hoat dong dugc cap lai cua vin Céng chic Phong | 02 ngay lam | - Du thao Gidy dang ky
?lgls; phong giam dinh tu phap; HC&BTTP Viéc hoat dong ctia Van phong

- Truong hop khong du co s6 dé giai quyét
thi dy thao Thong bao tra ho so khong gidi
quyét (c6 néu rd ly do).

giam dinh tu phap/Thong
bdo tra hd so khong giai
quyét (Mau s6 08).
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- Mau s6 04.
BS: , S o - Hb so.
Xem xét Dy | Xem xet dy thdo va trinh Lanh dao S¢ Giay - Dy thao Gidy ding ky
:[héio \{é dang ky hoat dong cia Van phc‘)ng giam dinh | Lanh dao Phong 02 gi> hOat. dong cia Van phong
trinh Lanh | tu phap/dy thao Thong béo tra ho so khong HC&BTTP i s dinh tu shép/dy thio
dao S6 KY | giai quyét (c6 néu rd IY i ap/dy
o bz’my giai quyet (co néu ro ly do). Thong béo tri hé so khong
giai quyét (Mau sb 08).
KV dl?f:ét va |~ Ky Gidy ding ky hoat dong cua Vin phong - M?u s6 04.
i s | giam dinh tw phap/Thong bao tra ho so - Hd so.
Pt e | knong giai quyét (c6 néu 1 1y do); Lanh dao S¢ 02gi> |- Gidy ding ky hoat dong
hanh \E)ﬁn - Chuyén van thu So vao so, phat hanh van cia Van phong giam dinh
ban | %" tu phap.
- Va0 s6 vin ban dong dau: 2
e A oas A , < Giay dang ky hoat dong
B7: hgu' Glay dd.arﬁgt kyhgof‘;h‘gﬂngbggirﬁ? Vin thu S6 Tu ctia Van phong giam dinh
Phat hanh | P OEEAglam,q_m u;,’pk\p he g bac Ta | phap, Cong chic 01gid | tu phap/Thoéng bao tra hd
vin ban :f)’ ong gial quyet kem no so ve Trung Phong HC&BTTP so khong giai quyét kém
am, A X oA
- Luu trit hd so. ho s~or (Mau s0 08).
- Miu sb 04.
- Ho so.
a8 - S6 hoa két qua giai quyét; Cona chic tai T | - Gidy dang ky hoat dong
Trakéqui | T két qua giai quyét tha tuc hanh chinh. ‘%?Sncg ‘t"’;m‘f" harr?r?gh%:% ciia Vin phong giam dinh

- Két thic ho so trén phan mém Mot cua.

tu phap/Théng bao tra hd
so khéng giai quyét kém
hd so.
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5. CAp lai Gif:iy ding ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phép trong truong hep Gidy ding ky hoat dong bi
hw héng hoac bi mat

Thoi gian giai quyét TTHC: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é.

So do cac

bwéc thuc Noi dung cbng viéc DO:: V'Ur?.g}m" Thhm ﬁ!?n Két qua thuc hién
hién thuc hign thuc hign
- Huong dan, kiem tra va tiep nhan ho so. - Mau 6 01.
B1: - Nhap dir lieu thong tin ho so vao phan | Ca nhan, Cong| Tronggio |- Mauso 04. ,
Nhan ho so | mém Mot cua. ‘ ’ chuec tai Trung tdm | hanh chinh | - HO so tiép nhan da duoc so
- Thuc hién s6 hdéa ho so tiép nhan TTHC. hoéa.
B2: P N A ey A , : - Mau s6 01.
Chuyén hé Ch}Jyer] hp so (ban giay/dién t) vé So Tu | Cong AChuC tai 02 giv - M3u sé 04,
phap xu ly. Trung tam X
SO’ - Hq 50.
ABS:A Tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh | Trudng Phong - ] Mgu S? 0L
Phan cong A N 1 A 01 gio - Mau so 04.
AN chinh cong tinh va phan cong xt ly ho so. HC&BTTP X
xw ly ho so - Ho so.
Xem xét, tham dinh ho so: - Mau s6 01.
- Trudng hop du diéu kién thi du thao Gidy - Mau's6 04.
84- dang ky hoat dong caa Van phong gidm dinh -Hoso.
Thim dinh | t& phép dugc cap lai cho Vin phong giam | CONg chic Phong 02ngay |- Duw thao Giay dang ky hoat
h6 S0: dinh tu phép' HC&BTTP lam ViéC déng cua Van ph(‘)ng glém
- Trwong hop khong dii co s¢ dé giai quyét dinh tur phap/dy thao Thong
thi du thao Thong bao tra ho so khong gidi bao~tré ,hé so khong giai quyét
quyet (co néu ro ly do). (Mau s6 08).
BS: , o .| Lanh dao Phong 02aiy | - Mauso 04,
Xemn xét Dy | XeM xét du thdo va trinh Lanh dao S¢ ky HC&BTTP g - HJ so.
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:chéio \iél Gidy dang ky hoat dong cia Vin phong - Du thao Gidy ding ky hoat
trinh Lanh | gi4m dinh tu phap/du thao Théng béo tra hd dong cua Van phong gidm
420 50KV | 50 khong gidi quyét (co néu 1 1§ do). dinh tw phap/dy thao Thong

van ban bao tra hd so khong giai quyét

(MAu s 08).
B6: ok

. ~ .~ | - Ky Glay dang ky hoat dong cta Van phong - M3u sé 04
Iégud%iﬁt’;: giam dinh tu phap/Thong bao tra ho so -H g SO,O '
th é& hat khong giai quyet (co néu ro ly do); Lanh dao So 02 gio . Gi4 &én 19 hoat dona cia

v p, - Chuyén van thu S¢ vao so, phat hanh van y Y . s .,y S J ,
hanh van ban Vian phong giam dinh tu phap.

ban '
- Va0 s6 vian ban, dong dau; N , . ,
_ - Gui Gidy dang ky hoat dong cua Vin 5 ) S/[ay d?ln‘g ky I.l?at d(;').n% Cltla
Phat hanh | Phone gidm dinh tu phipThong béo tra hd | (50 S8 9 L L B S S
<1 b so khong giai quyét kém ho so vé Trung tam gh(‘)% HC 8?BTTP J phap/inong ag -tra o -so
vanban s tra két qua cho cong dan. J khong gial quyet kem ho so
- Luu trit ho so. (Mau'so 08).
- Mau s6 04.
- S6 hoa két qua giai quyét; - Giay dang ky hoat dong cua
BS: - Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. Cong chc tai Trong gio Va,n phf)ng glam qdm}: tu
Tra ket qua | - Két thuc ho so trén phan mém Mot cira dién Trung tam hanh chinh | Phap/Thong bao tra ho  so

tu.

khong giai quyét kém hd so.
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