UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA KON BRAIH Poc lap - Tw do - Hanh phtic

S6: 1503 /UBND-VX Kon Braih, ngay 3/ thang/Znam 2025

V/v huéng dan thu nop ho so,
tai liéu vao Trung tim Luu trir
lich str tinh Quang Ngaéi

Kinh gui: _ vin phong HDND&UBND x4;
- Phong Van hqé — Xa hdi;
- Phong Kinh t¢;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa.
Thuc hién Cong van s6 3203/SNV-TTLTLS ngay 21 thang 12 nam 2025 cua
So Noi vu vé viéc hudng dan thu nop hd so, tai liéu vao Trung tm Luu trit lich
su tinh Quang Ngai.
UBND x4 huéng dan cac co quan, to chic thuc hién viéc thu nop hd so, tai
liéu vao Trung tam Luu trir lich st tinh nhu sau:
1. Poi twong thuc hién
Cac co quan, do‘r} vi nop h6 s0, tai liéu vao Trung tdm Luu trir lich st tinh
dugc quy dinh tai Quyét dinh s6 1434/Qb-UBND ngay 04/11/2025 cua Chu tich
UBND tinh ban hanh Danh muc cac co quan, to churc nop ho so, tai liéu vao Trung
tam Luu trir lich str tinh Quang Ngai (Co Quyeér dinh guri kem theo).
2. Nguyén tic thu ndp ho so, tai liéu
- Viéc thu nop ho so, tai liéu phai thuc hién theo quy dinh cua Luat Luu trix
va cac quy dinh khac co lién quan;
- Chi thu np ho so, tai liéu luu trix vinh Viér}; tai liéu c6 dong dau chi do
mat da dugc gidi mat theo quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat nha nudc;
- Giao ndp hdp bao quan ho so, tai liéu kém theo khéi tai lidu nop vao Trung
tam Luu trit lich st tinh; hop bao quan ho so, tai liéu theo tiéu chuan qudc gia;
3. Yéu cau d6i voi hd so, tai liéu ndp vao Trung tAm Luwu trir lich sir
tinh
- Tai liéu duge np la ban gdc, ban chinh; trudng hop khong con ban géc,
ban chinh thi dugc thay thé bang ban sao hop phap;
- Hd so, tai liéu phan anh ding churc nang, nhi¢m vu cua co quan, t6 chuc,
don vi;
_-Bao dam day du tai liéu, c6 sy lién quan chat ch& va phan anh dung trinh
tu dién bién cta sy viéc hodc trinh ty giai quyét cong viéc;
- Doi véi tai lidu gidy phai dugc 1ap thanh ho so; ¢6 tiéu de ho so, s6 va ky
hiéu hQ s0, thot han luu trir, nguoi 1ap ho so, thoi gian bat dau, thoi gian két thuc,
danh so6 to va lap danh muc tai ligu.



- D6i v6i ho so, tai lidu dién tir phai duge thu ndp theo quy trinh, tiéu chuén,
cau tric dir li¢u ho so, tai ligu, dugc ki€ém tra xac thuc va truyén nhan trong méi
truong dién tir an toan; truong hop hod so c6 tai li¢u giay thi tai liéu gidy phai dugc
s0 hoa.

4. Trinh tu, thii tuc thu ndp ho so, tai liéu

a) Pang ky nép hd so, tai liéu

- Co quan, don vi dang ky nop hé so, tai liéu véi Trung tAm Luu trit lich sir
tinh. No1i dung dang ky gom cac thong tin: tén phong luu trir hodc cong trinh; thoi
gian cua tai liéu; s6 luong hd so, tai liéu hodc don vi bao quan; cach thirc ndp; du
kién thoi gian ndp va kém theo Muc luc ho so, tai liéu.

- Viéc dﬁng ky ndp ho so, tai liéu s6 thuc hién theo quy dinh tai muc nay
va Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cta Bo truéong Bo Noi vu.

- Mau Muc luc hd so, tai liéu giéy dugc quy dinh tai Phu luc I Thong tu )
06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctia Bo trudng Bo Noi vu.

‘ b) Pé nghi nép ho 50, tai liéu: Co quan, don vi gui van ban dé nghi nop
ho so, tai liéu va Muc luc ho so, tai liéu dén Trung tam Luru trit lich st tinh.

c) Thu ndp hod so, tai li¢u

- Co quan, don vi van chuyén ho so, tai liéu dén Trung tam Luu trit lich su;
ndp ho so, tai lidu kém theo Muc luc hé so, tai lidu (ban gidy va ban dién tiz), ho
so phong (Huwdng dan phan logi, ldp hé so; hwéng dan xdc dinh gia tri tai liéu;
Lich st don vi hinh thanh phéng/khéi tai liéu) va cong cu tra ctu.

- Viéc thu nop ho so, tai liéu so thuc hién theo Thong tu s6 05/2025/TT-
BNV ngay 14/5/2025 cua B trudng Bo Noi vu.

5. Trach nhiém caa cac co quan, don vi: Thuc hién chinh ly, xac dinh gia
tri tai liéu va nop ho so, tai liéu vao Trung tam Luu trit lich sir tinh dang thoi han,
dung quy dinh cua phéap luat.

UBND x& dé nghi cac co quan, don vi trién khai thuc hién viéc thu nop ho
s, tai liéu theo quy dinh. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac phat sinh,
d& nghi cac co quan, don vi lién hé S Noi vu qua sé dién thoai: 0983.077.551
(Ba Nguyén Thj Bich Hiéu - Chuyén vién, Trung tam Luu trit lich sir) dé duoc
hudng dan.

Noi nhdn: ™. UY BANvNHAN DAN
- Nhu trén; KT. CHU TICH

- CT, cac PCT UBND x&;
- Luu: VT, VHXH.
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